
  

 

 
 

 

 

หนังสือแจ้งขอเกษียณอายุ 
วันที ่      

    
เรื่อง    ขอเกษียณอายุการท างาน 
เรียน    กรรมการผู้จัดการ 
 
 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว........................................................................ ต าแหน่ง......................................................  
ฝ่าย/แผนก................................................................... เกดิเมือ่วันที่.....................................อายุงาน..........ปี.........เดือน 
มีความประสงคข์อเกษียณ โดยจะขอหยุดท างานตัง้แต่วนัท่ี...............................................................................เปน็ต้นไป  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดจัดใหข้้าพเจ้าเกษียณ และจา่ยค่าชดเชยใหก้ับข้าพเจ้า  
 

   ลงชื่อ........................................................................พนักงาน                                          
(                                      ) 

 
บันทึกของฝ่ายทรัพยากรบคุคล 
1. อายุงานของผู้ขอเกษียณ...........ปี  อัตราค่าชดเชยตามกฎหมาย.............วัน  คดิเป็นเงิน................................บาท 
2. เงินอื่นๆ สวัสดิการอ่ืนๆที่มอบให้............................................................................................ ............................ 
     รวมเป็นเงิน.................................................บาท 

 
   ลงชื่อ…............…………….......................………ผู้จดัการฝา่ยทรัพยากรบคุคล  วันที่............................................ 
         (                                                 ) 

 
 

  การอนุมัตขิองกรรมการผู้จัดการ 

        อนุมัติตามค าขอและให้ด าเนินการท าสัญญาจ้าง 1 ปีหลงัเกษียณอายุงาน 

        อนุมัติตามค าขอและไม่ตอ่สัญญาจา้งหลังเกษียณอายุงาน 

          ปรึกษา / ทบทวนอีกครั้ง เนื่องจาก..................................................................... ................................................. 

                                                              ลงชื่อ..........................................................กรรมการผูจ้ัดการ                

                                                                     (                                                   ) 
 

 

   

      


