
สังกัดบริษัท                บริษัท เฮลเม็ต เคลต จํากัด  บริษัท วอนดรัส จํากัด  บริษัท โอเวอรจอย จํากัด 

     บริษัท เอตัน เฮาส จํากัด  บริษัท คารมิ จํากัด  บริษัท เฮสเตอร แอนด แกรนเดอร จาํกัด 
       บริษัท ฮากอน จํากัด          บริษัท เดอะ เฮอริเทจ 1971 จํากัด    

 

ใบคําขอออกหนังสือภายนอก 

      วันท่ี        เดือน                      พ.ศ. 

เรื่อง   ขอหนังสือรับรองเงินเดือน / หนังสือรับรองการทํางาน 
เรียน ฝายทรัพยากรบุคคล (แผนกคาจางคาตอบแทน) 
 
  ดวยขาพเจา นาย/นาง/นางสาว         เบอรโทร. 

ตําแหนง      แผนก                รหัสพนักงาน 

 

มีความประสงคจะขอออกหนังสือดังน้ี :   

   หนังสือรับรองเพ่ือใชในกรณีท่ัวไป  

มีวัตถุประสงคเพ่ือ 

ยินยอมใหเปดเผยขอมูลกับ (หนวยงานท่ีระบุเทาน้ัน) 

1.  

2.  

3.  

ระบุเงินเดือนตอเดือน 

ระบุเงินรายไดตอเดือน 

ไมระบุเงินเดือน 

 

 ฉบับภาษาไทย                 ฉบับภาษาอังกฤษ 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาตอไป 

 

                      ลงช่ือ    ผูขอออกหนังสือ 

                         ลงช่ือ     หัวหนาแผนก/ฝาย 

 

** สําหรับ Statement ยอนหลัง พนักงานตองไปติดตอขอรับไดท่ีธนาคารกรุงเทพดวยตัวเอง 
       หมายเหตุ :    จะไดรับหนังสือรับรอง ภายใน 7 วัน หลังจากยื่นคําขอออกหนังสือภายนอก                                                   

ตองมีลายเซ็นตของหัวหนาแผนก/ฝาย จึงจะไดรบัหนังสือรับรอง 

  หนังสือรับรองเพ่ือการขอ VISA 

  Passport No.  

 ประเทศ 

 เดินทางระหวางวันท่ี 

 กลับมาทํางานวันท่ี 

ระบุเงินเดือนตอเดือน 

ระบุเงินรายไดตอเดือน 

ไมระบุเงินเดือน 

 วัตถุประสงค 

 Business Trip      Vacation Trip 

 Education      Etc. ................ 

 


