
สังกัดบริษัท                บริษัท เฮลเม็ต เคลต จํากัด  บริษัท วอนดรัส จํากัด  บริษัท โอเวอรจอย จํากัด 

     บริษัท เอตัน เฮาส จํากัด  บริษัท คารมิ จํากัด  บริษัท เฮสเตอร แอนด แกรนเดอร จาํกัด 
       บริษัท ฮากอน จํากัด          บริษัท เดอะ เฮอริเทจ 1971 จํากัด    

 

ใบคําขอออกหนังสือภายนอก 

      วันท่ี        เดือน                      พ.ศ. 

เรื่อง   ขอหนังสือรับรองเงินเดือน / หนังสือรับรองการทํางาน 
เรียน ฝายทรัพยากรบุคคล (แผนกคาจางคาตอบแทน) 
 
  ดวยขาพเจา นาย/นาง/นางสาว         เบอรโทร. 

ตําแหนง      แผนก                รหัสพนักงาน 

 

มีความประสงคจะขอออกหนังสือดังน้ี :   

   หนังสือรับรองเพ่ือใชในกรณีท่ัวไป  

มีวัตถุประสงคเพ่ือ 

ยินยอมใหเปดเผยขอมูลกับ (หนวยงานท่ีระบุเทาน้ัน) 

1.  

2.  

3.  

ระบุเงินเดือนตอเดือน 

ระบุเงินรายไดตอเดือน 

ไมระบุเงินเดือน 

 

 ฉบับภาษาไทย                 ฉบับภาษาอังกฤษ 

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาตอไป 

 

                      ลงช่ือ    ผูขอออกหนังสือ 

                         ลงช่ือ     หัวหนาแผนก/ฝาย 

 

** สําหรับ Statement ยอนหลัง พนักงานตองไปติดตอขอรับไดท่ีธนาคารกรุงเทพดวยตัวเอง 
       หมายเหตุ :    จะไดรับหนังสือรับรอง ภายใน 7 วัน หลังจากยื่นคําขอออกหนังสือภายนอก                                                   

ตองมีลายเซ็นตของหัวหนาแผนก/ฝาย จึงจะไดรบัหนังสือรับรอง 

  หนังสือรับรองเพ่ือการขอ VISA 

  Passport No.  

 ประเทศ 

 เดินทางระหวางวันท่ี 

 กลับมาทํางานวันท่ี 

ระบุเงินเดือนตอเดือน 

ระบุเงินรายไดตอเดือน 

ไมระบุเงินเดือน 

 วัตถุประสงค 

 Business Trip      Vacation Trip 

 Education      Etc. ................ 

 


