
ใบลาออก 
 

เขียนวันท่ี ........... เดือน .................................. พ.ศ. ................... 
 

เรื่อง  ขอลาออก 

เรียน ผูจัดการแผนก/ฝาย..................................... 
 

 ดวยขาพเจา นาย/นาง/นางสาว.................................................................................................................................... 

ปฎิบัติงานเปนพนักงาน บริษัท .......................................................................... จํากดั 

ปจจุบันปฎิบัติงานในตําแหนง...............................................................................แผนก/ฝาย.....................................................  

มีความประสงคขอลาออก เน่ืองจาก (ระบุเหตุผลของการลาออก) 

 
...........................................................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................... 

 

จึงขอส้ินสุดการทํางาน ต้ังแตวนัท่ี ............. เดือน .................................. พ.ศ. ................... 
 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

      (ลงช่ือ).......................................................................................... 

                        (.........................................................................................) 
 

 

ความเห็นของกรรมการผูจัดการ 

(  ) อนุญาต      

(  ) อื่นๆ..................................................................................................... 

................................................................................................................... 

 

ลงชื่อ ........................................................................ 

         (                                                       ) 

วันที่................./.............................../............... 

 

ความเห็นของฝายบุคคล 

      

เปนกรณีย่ืนหนังสือขอลาออก :                                
(  ) พนักงานแจงลาออกลวงหนาถูกตองตามระเบียบไมนอยกวา 30 วัน 

(  ) พนักงานแจงออกไมถูกตองตามระเบียบ 

(  ) อนุญาต 

(  ) อื่นๆ........................................................................................................ 

 

ลงชื่อ ........................................................................ 

         (                                                       ) 

วันที่................./.............................../............... 

ความเห็นของผูบังคับบัญชา (แผนกตนสังกัด)      

  

ไดรับหนังสือขอลาออก เม่ือวันที่...................................เวลา.........................                   

(  ) อนุญาต 

(  ) ยับย้ังการลาออกไวจนถึง.......................................................................... 

(  ) อื่นๆ........................................................................................................ 

....................................................................................................................... 

 

ลงชื่อ ........................................................................ 

         (                                                       ) 

วันที่................./.............................../............... 


